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KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD)  
 

Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada 
Mesyuarat Pengurusan Khas PSAS dan dokumen yang diluluskan akan berkuatkuasa pada 15 November 2013 : 

 

No.  
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

OPR 
(PSAS)-
3/2013 

Bahagian 
Pengurusan 
Maklumat  

Garis Panduan Penyediaan dan Pengedalian Kelas Program Literasi 
Maklumat (UPM/OPR/GP06/PLM) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 30/01/2012 

Garis Panduan Penyediaan dan Pengedalian Kelas Program Literasi 
Maklumat (UPM/OPR/GP06/PLM) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 

 
 
 
 
 

(T)/(P) 
 

 
 
6.2.3 Borang Penilaian Program Literasi Maklumat; 
 

 Permohonan (Biru)                  - OPR/PSAS/BR06/PLM 

 Berjadual (Hijau)                       - OPR/PSAS/BR06/PLM 

 SPP (Kuning)                              - OPR/PSAS/BR06/SPP 

 ‘Post Test’ (Putih)                     - OPR/PSAS/BR06/PT1 

 ‘Post Test’ (Merah Jambu)      - OPR/PSAS/BR06/PT2 

Membuat perubahan perkataan/ayat pada garis panduan 6.2.3. 
 
6.2.3 Borang Penilaian Program Literasi Maklumat; 
 

 Permohonan/Berjadual/SPP – OPR/PSAS/BR06/PLM 

 ‘Post Test’ (Putih)                    - OPR/PSAS/BR06/PT1 

 ‘Post Test’ (Merah Jambu)     - OPR/PSAS/BR06/PT2 

Bahagian 
Pembangunan 

Koleksi 

Borang Cadangan Pembelian Buku (OPR/PSAS/BR01/CPB) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 30/04/2013 
 
MAKLUMAT BIBLIOGRAFI / BIBLIOGRAPHIC DETAILS: 
 
Judul / Title: 
 
Pengarang / Author: 

 
Penerbit / Publisher:        

   
Tahun/ Year:       
 
ISBN: 
 
Bilangan naskah / No. of copies: 

Borang Cadangan Pembelian Buku (OPR/PSAS/BR01/CPB) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 
 
MAKLUMAT BIBLIOGRAFI / BIBLIOGRAPHIC DETAILS: 
 
Judul / Title: 
 
Pengarang / Author: 

 
Penerbit / Publisher:      

     
Tahun/ Year:                                                                Edisi/ Edition: 
                                                     
ISBN: 
 
Bilangan naskah / No. of copies:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(T) 
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No. 
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

OPR 
(PSAS)-
3/2013 

Bahagian 
Sirkulasi 

Borang Pemantauan Peralatan (OPR/PSAS/BR03/PP) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 14/08/2012 

Borang Pemantauan Peralatan (OPR/PSAS/BR03/PP) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 

 

 

PERALATAN SAMPEL  

KEADAAN 
PERALATAN 

MASALAH 

ADUAN 

BAIK ROSAK 
TARIKH 

NO. 
ADUAN 

 

Kolum ‘Sampel’ ditambah perkataan ‘/ Ruang / Bilik’. 

PERALATAN 
SAMPEL / 
RUANG / 

BILIK 

KEADAAN 
PERALATAN 

MASALAH 

ADUAN 

BAIK ROSAK 
TARIKH 

NO. 
ADUAN 

 

 
 

(T) 
 
 

 
 
 

PERALATAN 

Alat Pengimbas 

Antenna 

Kotak Pemulangan Buku 

Mesin Pinjaman Layan Diri 

 “Security Gate” 

“Barrier Gate” 

“Humidifier” 
 

 
Menambah 13 peralatan dalam senarai peralatan untuk dipantau 
seperti berikut: 

PERALATAN 

Alat Pengimbas 

Antenna 

Kotak Pemulangan Buku 

Mesin Pinjaman Layan Diri 

 “Security Gate” 

“Barrier Gate” 

“Humidifier” 

Pembaca Mikrofis 

Pembaca Mikrofilem 

Overhead Projektor 

Pemain Kaset/CD 

Pemain/Perakam Kaset 

Projektor Slaid 

Projektor Filem 16 mm 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(T) 
 
 
 
 
 



3 

No. 
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baru 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mikrofon 

Pembesar Suara 

LCD 

Amplifier 

Pemain Video 

Pemain DVD 

 
Bahagian 

Media dan 
Arkib 

Borang Pemantauan Perkhidmatan Kemudahan – Bahagian Media 
& Arkib (OPR/PSAS/BR05/PKM) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 14/08/2012 

Borang Pemantauan Perkhidmatan Kemudahan – Bahagian Media 
& Arkib (OPR/PSAS/BR05/PKM) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 

 

  

 
 

Jenis 
Bilik 

Masa 
 

Lampu Plug Peralatan 
Media 

Perabot Notis Kebersihan 

√ / x √ / x √ / x √ / x √ / x √ / x 
 

Kolum ‘Peralatan Media’ dikeluarkan. 
 

Jenis 
Bilik 

Masa 
 

Lampu Plug Perabot Notis Kebersihan 

√ / x √ / x √ / x √ / x √ / x 
 

 
 
 
P 

 
Bahagian 

Latihan dan 
Khidmat 

Sokongan 

Borang Penjilidan Bahan (OPR/PSAS/BR09/JIL) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 01/04/2011 

Borang Penjilidan Bahan (OPR/PSAS/BR09/JIL) 
No. Isu : 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 15/11/2013 

 

 

 
 
 
Senarai semakan akhir (Untuk diisi oleh Pustakawan Bahagian 
Latihan dan Khidmat Sokongan) 
 

Menambah perkataan ‘ / Pustakawan di PKBS’ dalam ruangan 
Senarai semakan akhir 
 
Senarai semakan akhir (Untuk diisi oleh Pustakawan Bahagian 
Latihan dan Khidmat Sokongan / Pustakawan di PKBS) 

 
 
 
T 

 


